
DUPLIKAT ILI PRIJEPIS SVJEDODŽBE 

 

U tajništvu Škole, u uredovno radno vrijeme, podnosi se pisani zahtjev za izdavanje duplikata 

ili prijepisa svjedodžbe. 

Zahtjev se može preuzeti u tajništvu ili na mrežnoj stranici Škole. 

Podnositelj zahtjeva dužan je platiti upravnu pristojbu u iznosu od 70,00 kuna za svaki 

primjerak duplikata odnosno prijepisa svjedodžbe za koji je podnio zahtjev.  

Iznos upravne pristojbe propisan je Zakonom o upravnim pristojbama („Narodne novine“ broj 

115/16.) koji propisuje da se pristojbe plaćaju na propisani račun neovisno o iznosu pristojbe:  

- IBAN HR1210010051863000160,  

- model HR64,  

- pozivu na broj 5002-1610-OIB 

- primatelj: DRŽAVNI PRORAČUN,  

a iznimno se pristojbe u iznosu do 100,00 kuna mogu platiti u državnim biljezima i Uredbom o 

Tarifi upravnih pristojbi („Narodne novine“, broj 8/17, 37/17, 129/17, 18/19, 97/19 i 128/19). 

Ukoliko podnositelj zahtjeva ima status redovitog učenika škole, oslobođen je plaćanja upravne 

pristojbe sukladno navedenim propisima. 

Ukoliko je podnositelj zahtjeva nezaposlena osoba koja se javlja na natječaj za zapošljavanje, 

oslobođena je plaćanja upravne pristojbe sukladno navedenim propisima. Podnositelj je dužan 

pozvati se na pravo oslobođenja od plaćanja po osnovi nezaposlenosti i podnijeti odgovarajuću 

dokumentaciju iz koje je vidljiv temelj za oslobođenje. 

Osobe koje nisu u mogućnosti osobno zatražiti ili doći po duplikat/prijepis svjedodžbe trebaju 

osobi koja će tražiti i podići duplikat/prijepis dati ovjerenu punomoć. 

Škola ne izdaje duplikate potvrda i svjedodžbi o državnoj maturi, za iste se treba obratiti 

Nacionalnom centru za vanjsko vrednovanje obrazovanja. 

Sukladno odredbama zakona o općem upravnom postupku („Narodne novine“, broj 

47/09.) duplikat/prijepis se izdaje najkasnije u roku od 15 dana od dana podnošenja 

urednog zahtjeva. 

Mole se stranke da, zbog traženja podataka u školskoj arhivi (e-Matica obuhvaća podatke od 

2008. godine), neodgodivih poslova, godišnjih odmora i mogućeg većeg broja ranije 

zaprimljenih zahtjeva, ne odgađaju do zadnjeg trena predaju zahtjeva za duplikat/prijepis 

svjedodžbe. 

 

 

 

 

 


