Sadrzaj, uvjeti i nacin i postupak polaganja ispita drzavne mature propisan je Pravilnikom o
polaganju drzavne mature (Narodne novine br. 127 od 16. studenog 2010.)

Na temelju ¢l. 31. Pravilnika o polaganju drzavne mature Nacionalni centar za vanjsko
vrednovanje obrazovanja (u daljnjem tekstu: Centar) donosi sljedeca

PRAVILA

O PRIREMI, ORGANIZICIJI I PROVODENJU ISPITA DRZAVNE MATURE

I. PRIJAVLIIVANJIE UCENIKA U NISpVU

(1) Ispitni koordinatori obvezni su pratiti tijek prijavljivanja ucenika u sustav.

(2) Prijave ispita drzavne mature obavljaju ucenici osobno, putem mrezne stranice
www.postani-student.hr

(3) Korisnicke podatke za pristupanje prijavama ispita ucenici dobivaju putem sms poruke
na broj mobilnoga uredaja kojega upisuju prilikom prve registracije.

(4) Ucenik moze upisati i broj mobilnoga uredaja ispitnoga koordinatora, ako nema
vlastiti mobilni uredaj ili je tako dogovoreno s ispitnim koordinatorom.

(5) Ucenici u duzni provijeriti svoje podatke (osobne i ocjene po razredima) i u
sluCajevima bilo kakvih poteSkoca obracaju se ispitnome koordinatoru.

(6) Podatci o ucenicima u NIpVU prenose se iz e-matice Skole. Osim osobnih podataka
prenose se i ocjene zaklju¢ene na kraju svakoga razreda srednje Skole.

(7) U slucajevima kada ucenicima nisu preneseni svi podatci iz e-matice ispitni
koordinator obavjestava Skolskoga administratora e-matice koji upisuje nedostajuce
podatke ili ispravlja krivo upisane podatke.

(8) Ako je uceniku unesen neispravan broj mobilnoga uredaja ispitni koordinator
obavjestava Centar.

(9) Sve podatke u sustavu moZe mijenjati samo Centar, odnosno djelatnik Centra koji je
ovlasten za te poslove.

(10) Ispitni koordinator za sve nejasnoce javlja se Centru elektronickim putem na adresu:

ik.dm@ncvvo.hr



http://www.postani-student.hr/
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(11) Nakon zavrSetka roka za prijavljivanje ispita drzavne mature ispitni koordinator
duZan je iz sustava ispisati prijavnice svih ucenika.

(12) Ispitni koordinator ispisanu prijavnicu daje uceniku na potpis.
(13) Nakon Sto ucenik potpise prijavnicu, potpisuje je ispitni koordinator.

(14) Potpisane prijavnice dostavljaju se Centru na nacin i u rokovima koje odredi Centar.

II. PROMIENA PRIJAVLIENIH ISPITA, NAKNADNA PRIJAVA I ODJAVA ISPITA

(1) U slucajevima kada ucenik, iz opravdanih razloga, Zeli promijeniti prijavljene ispite
(razine) ili naknadno prijaviti ispite drzavne mature postupa se u skladu s ¢l. 18
Pravilnika o polaganju drzavne mature. Nakon Sto Skolska ispitna povjerenstva
donesu misljenje o opravdanosti sve promjene u NISpVU unosi Centar.

(2) U slucajevima kada ucenik Zeli odjaviti ispite postupa se u skladu s ¢l. 19 Pravilnika o
polaganju drzavne mature o cemu Skole obavjestavaju Centar. Odjavu ispita u
NISpVU obavlja Centar.

III. OZNACAVANJIE UCENIKA KOJI SU STEKLI PRAVO PRISTUPA ISPITIMA
DRZAVNE MATURE

(1) Ispitni koordinator duzan je, u propisanome roku, kroz aplikaciju NISpVu oznaciti sve
ucenike koji su stekli pravo pristupanja ispitima nakon zavrSene nastavne godine.

(2) Ucenika koji je prijavio ispite drzavne mature, a nije stekao pravo polaganja mora se
maknuti iz rasporeda pisanja ispita po ispitnim prostorijama.

(3) Ispitni koordinator duzan je joS jednom provijeriti uskladenost popisa rasporedenih
ucenika s popisom ucenika koji su stekli pravo pristupanja ispitima, prije nego ih
objavi na oglasnoj ploci.

IV. ZAPRIMANJE ISPITNIH MATERIJALA U SKOLI
(1) Ispitne materijale u Skole dostavljaju djelatnici Hrvatske poste.

(2) Tocan datum isporuke, kao i nacin pakiranja ispita, odreduje Centar i o tome
obavijestava ispitne koordinatore putem obavijesti na mreznim stranicama Centra.

(3) Sve posiljke Skolama isporucuju se na dan isporuke u vremenu od 8.00 do 17.00
sati.



(4) Za sve posilike koje ne budu isporucene do 17.00 sati ispitni koordinator mora
odmah nakon 17.00 sati obavijestiti Centar.

(5) Ispitne materijale od djelatnika Hrvatske poste moze preuzeti samo ispitni
koordinator, Cije je ime navedeno na adresnoj naljepnici.

(6) Ukoliko je ispitni koordinator opravdano sprijecen, ispite moze preuzeti ravnatelj
Skole.

(7) Iznimno, ispite moze preuzeti osoba koju je za to ovlastio ravnatelj Skole i potpisao
punomoc. Na punomodi mora biti potpis ravnatelja i pecat skole.

(8) Prilikom preuzimanja ispitnih materijala ispitni koordinator djelatniku Hrvatske poste
potpisuje potvrdu o preuzimanju posiljke u kojoj je naveden broj isporucenih kutija.
Prije potpisivanja, ispitni koordinator mora provijeriti broj i ispravnost kutija (kutije
moraju biti zatvorene i neoStecene).

(9) Nakon preuzimanja i provjere pristigle posiljke ispitni koordinator sprema
ispitne materijale na sigurno mjesto skrbedi o tajnosti ispitnih materijala.

(10) Sve pristigle ispitne materijale ispitni koordinator mora ocitati optickim citacem
kroz aplikaciju u sustavu odmah nakon preuzimanja, a najkasnije do 18.00 sati
istoga dana.

(11) Ukoliko, pri unosu primitka u aplikaciju u sustavu, primijeti da se podatci koje
je upisao Centar pri slanju ispitnih materijala, razlikuje od primljenih, ispitni
koordinator duzan je ODMAH obavijestiti Centar putem e-maila na adresu: >
ik.dm@ncvvo.hr ili drugim nac¢inom, ako o tome Centar dostavi obavijest.

(12) Skolama kojima je dostavljena neispravna posiljka, ukoliko to jave do 18.00
sati istoga dana, Centar ¢e nakon utvrdivanja pogreske u slanju ili isporuci,
ispravnu posiljku dostaviti sliede¢ega dana.

(13) Nakon unosa podataka o isporucenim ispitnim materijalima u sustav, ispitni
koordinator sprema ispitne materijale na sigurno mjesto koje je odredeno za
Cuvanije ispitnih materijala na siguran nacin.

V. ISPITNE PROSTORIJE

Tocka 3.

(1) Za raspored ucenika po ispitnim prostorijama zaduzen je ispitni koordinator te kroz
aplikaciju u sustavu unosi podatke o raspoloZivim ispitnim prostorijama na nacin kako
je to odredeno zahtjevima aplikacije.

(2) Ispiti se mogu provoditi u ucionicama ili dvoranama (u daljem tekstu: ispitna
prostorija).
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(3) Ucenici u ispitnoj prostoriji moraju sjediti jedan od drugoga udaljeni najmanje 1 m
(lijevo-desno, ispred-iza)

(4) Ispitna prostorija obiljezava se na sljedeci nacin:
- na vratima ispitne prostorije treba biti izvjeSen natpis ,ISPITI — NE SMETAJ!"

- na vratima ispitne prostorije mora biti popis i raspored sjedenja ucenika koji
polazu ispite u toj ispitnoj prostoriji

(5) U ispitnoj prostoriji moraju biti postavljeni:
- za svakog ucenika stol i stolica
- stol za dezurne nastavnike

- stol za odlaganje osobnih stvari koje ucenik ne smije imati sa sobom za vrijeme
pisanja ispita

- sat vidljiv svima
- ploca na kojoj dezurni nastavnik biljezi vrijeme pocCetka i zavrsetka ispita

- pricuvni pribor za pisanje dozvoljen za koristenje pisanja pojedinog ispita (broj
komada prema moguénostima skole)

(6) Ispitna prostorija mora biti uredna.
(7) Radne povrsine stolova moraju biti Ciste.
(8) Police ili ladice klupa moraju biti prazne .

(9) Na stolovima moraju biti postavljeni natpisi s imenima ucenika, prema rasporedu
sjedenja.

(10) Na zidovima ispitne prostorije ne smiju stajati plakati, slike ili bilo kakav drugi
materijal koji je u vezi s predmetom koji se pise ili na neki drugi nacin moze utjecati
na koncentraciju ucenika.

(11) Ispitna prostorija, nakon Sto se pripremi za provedbu ispita, mora biti zaklju¢ana do
trenutka kada ispitni koordinator urudi ispitne materijale dezurnome nastavniku koji
ih nosi u ispitnu prostoriju.

(12) Ukoliko se za vrijeme pisanja izbornoga dijela u Skoli odrzava nastava za ostale
ucenike, ispitna prostorija mora biti odredena na nacin da ucenici koji pisu ispit
imaju uvjete za neometano pisanje u skladu s Pravilnikom, ovim pravilima i uputama
za pisanje ispita iz pojedinog predmeta.



VI. UOCI ISPITA

(1) Predsjednik Skolskoga ispitnoga povjerenstva saziva sastanak sSkolskoga ispitnoga
povjerenstva i dezurnih nastavnika uoci svakoga ispita na kojem se dezurne
nastavnike obavjestava o dezurstvu po ispitnim prostorijama.

(2) Dezurni nastavnici ne smiju ranije biti obavijesteni o ispitnoj prostoriji u kojoj
dezuraju.

3) Skolsko ispitno povjerenstvo duzno je nazociti cijelo vrijeme tijekom provedbe ispita.

(4) Ispitni koordinator uoci svakoga ispita upoznaje dezurne nastavnike s njihovim
obvezama te s uputama za provedbu pojedinoga ispita.

(5) Popisi s imenima ucenika po ispitnim prostorijama objavljuje se 60 minuta uoci
pisanja ispita na oglasnoj ploci Skole i vratima ispitnih prostorija.

(6) Jedan sat prije ispita, u prostoriji u kojoj su spremljeni, ispitni koordinator grupira
pojedine pakete s ispitnim materijalima.

(7) Pola sata prije pocetka ispita voditelji ispitnih prostorija nose pakete u ispitne
prostorije i ispunjavaju obrazac s brojem preuzetih ispitnih materijala.

(8) Voditelj ispitne prostorije moze zapoceti s prozivanjem o identifikacijom ucenika 20
minuta prije poCetka pisanja ispita.

(9) Nakon sto se utvrdi identitet ucenika i zabiljeZi u obrazac 6. njegovo pristupanje,
dezurni nastavnik vodi ucenika do stola na kojem ¢e odloZiti osobne stvari te do
mjesta za pisanje koje je obiljezeno njegovim imenom.

(10) U slucaju da ucenik nema osobni dokument, dezurni nastavnik to zapisuje u
zapisnik, a identifikacija ucenika se obavlja u Skoli najkasnije u roku od 24 sata
nakon pocetka ispita.

(11) Identifikaciju ucenika Skole moZze obaviti i razrednik, ukoliko je u skoli.

(12) Sve ucenike potrebno je prije pocetka pisanja ispita viSekratno upozoriti na
odlaganje osobnih stvari koje nisu dozvoljena za vrijeme pisanja ispita, kao i na
obvezu da se pri odlaganju mobilnih uredaja isti moraju iskljuciti.

VII. ZA VRIJEME PISANJA ISPITA
(1) Ucenici na radnome stolu smiju imati:
- Osobnu iskaznicu (na desnom rubu stola)
- Pribor za pisanje propisan ispitnim katalogom za svaki predmet

- Bocicu s vodom u plasti¢noj, prozirnoj ambalazi bez naljepnice



- Ispitne materijale

(2) Voditelj ispitne prostorije i dezurni nastavnik/ci odgovorni su za provedbu ispita u
ispitnoj prostoriji, prema Pravilniku i ovim pravilima.

(3) Voditelj ispitne prostorije i dezurni nastavnici ne smiju za vrijeme ispita obavljati bilo
kakve druge aktivnosti, osim dezuranja na ispitima.

(4) Za vrijeme dezurstva voditelj i dezurni nastavnici ne smiju medusobno razgovarati,
koristiti mobilne uredaje, Citati tiskovine, raditi na racunalu niti obavljati bilo kakve

druge radnje koje nisu propisane Pravilnikom, ovim pravilima ili uputama za provedbu
ispita.

(5) Za vrijeme pisanja ispita na hodnicima moraju biti dezurni nastavnici odredeni za
dezurstvo na hodniku.

(6) Ukoliko Skola nema dovoljno nastavnoga kadra za dezurstvo na hodniku, dezurati
moze i drugi zaposlenik Skole kojega imenuje ravnatelj skole.

(7) UcCenici koji za vrijeme pisanja ispita moraju izaci do sanitarnih prostorija izlaze uz
pratnju dezurnoga nastavnika.

(8) Tijekom ispita, uz dopustenje i pratnju dezurnoga nastavnika, ispitnu prostoriju u isto
vrijeme moze priviemeno napustiti samo jedan ucenik.

(9) Voditelj ispitne prostorije /dezurni nastavnik ne smije odgovarati na pitanja koja se
odnose na sadrzaj ispita. Ne smiju davati nikakve specifi¢ne informacije, odgovore ili
upute za pitanje postavljeno u testu. Najbolji odgovor koji mogu dati u situaciji kad
udenik postavi takav upit jest «Zao mi je, ne mogu odgovoriti na pitanje. Odgovori
najbolje Sto znas».

(10)Voditelji ispitne prostorije su odgovorni za pravilan tijek ispita. U slucaju da uoce
krSenje ovih pravila na ispitu, duzni su odmah o tome obavijestiti ravnatelja Skole koji
¢e donijeti odluku povodom uocene nepravilnosti. U slu¢aju da ocjenjivaci naknadno
uoce indicije koje ukazuju na prepisivanje, Skolsko ispitno povjerenstvo je duzno na
zahtjev Centra ocitovati se o ovoj nepravilnosti.

VIII. PONASANJE U VRIJEME STANKI IZMEDU DVAJU DIJELOVA ISPITA

(1) Za vrijeme pisanja ispita koji se sastoje od dvaju dijelova odvojenih stankom voditelj
ispitne prostorije ne smije napustati prostoriju.

(2) Ucenici mogu izadi iz ispitne prostorije, ako imaju potrebu, ali ne smiju napustati
zgradu, niti hodnik, odnosno dio Skole u kojoj se nalazi ispitna prostorija.

(3) Za vrijeme stanke na hodnicima su, uz dezurnoga na hodniku, svi dezurni nastavnici,
osim voditelja ispitne prostorije.

(4) Dezurni nastavnici opominju ucenike na pravovremen povratak u ispitnu prostoriju.



(5) Svi ucenici moraju biti na svojim mjestima pet (5) minuta prije isteka stanke.

(6) Voditelj ispitne prostorije skrbi o ispitnim materijalima na nacin opisan u uputama
za provedbu ispita koji se provodi na ovaj nacin.

IX.ZAVRSETAK ISPITA

(1) UCeniku se ne smije dopustiti izlazak iz ispitne prostorije, osim na nacin propisan
Pravilnikom .

(2) Za vrijeme pisanja ispita koji se sastoje od dvaju dijelova, uceniku se ne dozvoljava
izlazak iz ispitne prostorije do vremena predvidenoga za stanku, ako je pisanje ispita
zavrsio prije vremena odredenog za zavrsetak prvoga dijela ispita.

(3) Ucenici koji su zavrsili ispit ranije, a poslije vremena dozvoljenog za izlazak iz ispitne
prostorije ne smiju ometati druge ucenike. Na rub stola odlazu ispitne materijale i
dizanjem ruke pozivaju dezurnoga nastavnika.

(4) Dezurni nastavnik dolazi do ucenika, provjerava sav ucenikov ispitni materijal i
sprema ga u omotnicu za povrat te ju zatvara. Na tako zatvorenu omotnicu ucenik
lijepi svoju identifikacijsku naljepnicu.

(5) Kada istekne vrijeme odredeno za ispit, dezurni nastavnik izvieS¢uje ucenike da je
isteklo vrijeme pisanja, da odloze pomagala i olovke, odlozZe ispitne materijale na rub
stola te ostanu na svom mjestu.

(6) Ucenici ostaju sjediti na svojim mjestima dok dezurni nastavnici ne provjere i prikupe
sav ispitni materijal.

(7) Dezurni nastavnici skupljaju materijale na zavrsetku pisanja te provjeravaju jesu li
ucenici vratili sve dobivene materijale i je li to izvrSeno prema uputama. Utvrdi li
dezurni nastavnik nedostatke, pokusava ih otkloniti, unosi ih u zapisnik i tek nakon
toga dopusta ucenicima izlazak iz ispitne prostorije.

(8) Ako je sve u redu i u skladu s uputama za ispit koji se provodi, voditelj ispitivanja
objavljuje zavrSetak ispita.

(9) Ucenici napustaju ispitnu prostoriju u tiSini, a dezurni nastavnici prate ih do izlaska iz
Skole.

(10) Voditelj ispitne prostorije odnosi ispitne materijale ispitnome koordinatoru, koji ih
zaprima i utvrduje ispravnost zatvorenih omotnica te njihov broj koji mora biti u
skladu s brojem omotnica kojima je voditelj ispitivanja bio zaduzen za tu ispitnu
prostoriju.



X. POVRAT ISPITNIH MATERIJALA U CENTAR

(1) Nakon zavrsetka ispita ispitni koordinator unosi u aplikaciju NISpVU podatke o
provedenome ispitu te 0 nazo¢nosti ucenika na ispitu, na nacin da sve ispite ocita
optickim citacem.

(2) Ocitani ispiti spremaju se za povrat u iste kutije u kojima su dostavljeni u skolu.

(3) Ispitni koordinator zatvara kutije, lijepi adresnu naljepnicu za povrat i obavjestava
putem telefona Hrvatsku posStu o vremenu preuzimanja ispita i slanja u Centar.

(4) Djelatnik Hrvatske poste koji preuzima kutije s ispitnim materijalima mora ispitnome
koordinatoru dati potvrdu o preuzimanju posiljke.

(5) Svi ispiti vracaju se u Centar prema rasporedu o kojem Centar obavjestava ispitne
koordinatore putem mreznih stranica Centra.

XI.NADZOR PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

(1) Centar moze imenovati osobe koje ¢e u vrijeme provedbe ispita drzavne mature
obavljati nadzor provedbe ispita.

(2) Osoba koja provodi nadzor smije tijekom nadzora napustiti ispitnu prostoriju i
nastaviti nadzor u drugoj, ali ne prvih 30 minuta i zadnjih 15 minuta.

(3) Prije pocetka te za vrijeme pisanja ispita osoba koja provodi nadzor ne smije
odgovarati na pitanja, davati bilo kakve primjedbe, prijedloge, upute.

(4) Ukoliko dezurni nastavnici primijete da nadzorni ne postuju upute Centra te svojim
ponasanjem moze ugroziti pisanje istih, obavijestit ce o tome ispitnoga koordinatora.

(5) Ispitni koordinator obavjestava o tome Centar i dalje postupa prema odluci Centra.

(6) Centar donosi oduku o daljnjem postupanju ili o prekidu nadzora.



DODATAK:

PROTOKOLI U IZVANREDNIM SLUCAJEVIMA TIJEKOM PROVEDBE ISPITA

1. U skolu je stigao ispit u omotnici koja nije zatvorena

Ispitni koordinator nakon Sto je uocio propust vraca ispit u kutiju u kojoj je ispit
isporucen, sprema u sef.

O dogadaju odmah obavjestava Centar na objavljene brojeve telefona.
Obavjestava predsjednika Skolskoga ispitnoga povjerenstva.

Predsjednik SIP-a saziva sastanak $kolskoga ispitnoga povjerenstva u ¢ijoj
nazocnosti ispitni koordinator zatvara omotnicu bez gledanja sadrzaja i pise
zapisnik o uo¢enom propustu koji potpisuju svi ¢lanovi Skolskoga ispitnoga
povjerenstva.

Ukoliko ne dobije drugacije upute iz Centra, postupa s omotnicom dalje kao sa
svim pristiglim ispitnim materijalima.

2. U vredici s ispitnim materijalima stize pogrjesan ispit (pogrjesna razina u
odnosu na onu koju je ucenik/kandidat prijavio, pogrjesna inacica ispita
koji je iz dva dijela)

UcCenik/kandidat odmah obavjeStava deZzurnoga nastavnika.
Dezurni nastavnik o tome odmah obavjestava ispitnoga koordinatora

Ispitni koordinator jos jednom provjerava ispitne materijale na nacin da usporedi
ono Sto piSe na omotnici i sadrzaj omotnice i utvrduje pogrjesno zapakiran ispit.

Odmah po uocavanju pogrjeske obavjestava Centar.

Ukoliko ima ispravan rezervni ispit daje ga uceniku/kandidatu zajedno s
identifikacijskim naljepnicama iz omotnice s isporucenim ispitnim materijalom u
kojem je uoCena pogrjeska. Utvrduje vrijeme i ucenika/kandidata obavjestava o
produzetku pisanja ispita za toliko minuta koliko je trajao prekid.

Ukoliko nema rezervnog ispita ili nema dovoljan broj, uzima od drugoga ucenika
ispravan ispitni materijal, umnoZzava ga, donosi uceniku i produzava vrijeme
trajanja ispita za onoliko koliko je trajao prekid. Ispit produzava i
uceniku/kandidatu od kojega je uzeo ispravni materijal za umnoZavanije.

Ako nema ni rezervnoga ispita, niti ucenika koji piSe isti ispit, Centar putem e-
maila dostavlja ispravnu inacicu ispita. Koordinator ispit umnoZava, daje uceniku i



omogucéava mu pisanje uz produljenje vremena pisanja onoliko koliko je trajao
prekid.

- Koordinator prati obavijesti Centra na mreznim stranicama www.ncvvo.hr , gdje
Ce biti objavljene sve daljnje upute.

- Ukoliko Centar donese odluku o prekidu ispita, koordinator o tome obavjesStava
odmah sve ucenike po ispitnim prostorijama i ispit se zavrsava.

- U slucaju prekida ispita u svim ispitnim prostorijama u RH, Centar ¢e u roku 24
sata obavijestiti Skole i kandidate o novome datumu polaganja ispita.

- Skolsko ispitno povjerenstvo sacinjava zapisnik o nastalom dogadaju.

. Ucenik dolazi na ispit, nije ga prijavio, a tvrdi da jest.

- Ispitni koordinator provjera prijavnicu koju je ucenik potpisao i predocava je
uceniku i Skolskome ispitnome povjerenstvu.

- Utvrduje da ucenik u prijavnici nema navedenoga predmeta.
- Ucenika udaljava iz prostora Skole u kojoj se ispiti provode.

- Skolsko ispitno povijerenstvo unosi zabiljesku u zapisnik.

. Dan (no¢ ili par sati) uodi ispita u skolu je izvrSena provala

- Prilikom ocevida odmah utvrditi je li provala bila u prostoriji/sefu u kojem su
pohranjeni ispitni materijali.

- Ukoliko je utvrdeno da fali makar jedna (1) omotnica, ODMAH javiti Centru i
slijediti daljnje upute.

- Ukoliko ispitni materijali nisu bili predmet provale i utvrdeno je da nista nije
otudeno, o nastalom dogadaju Skolsko ispitno povjerenstvo sacinjava zapisnik i
dostavlja Centru, a ispit se moze odrzati.

- Pri ovakvim dogadajima VAZNO je ponovo provijeriti i prebrojati sve omotnice s
ispitnim materijalima u nazocnosti skolskoga ispitnoga povjerenstva.

. Uodi ispita dogodila se elementarna nepogoda i ucenici nisu uspjeli stici na
ispitna mjesta u dozvoljenom roku za kasnjenje (30 minuta)

- Koordinator odmah obavjestava Centar i dobiva daljnje naputke.
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- Ako se kasnjenje s ispitom produZi na vise od 30 minuta Centar ¢e odluciti hoce li
se nastaviti provedba ispita u toj Skoli.

- Skolsko ispitno povjerenstvo sacinjava zapisnik i dostavlja ga Centru.

. Uceniku tijekom pisanja ispita naglo pozli i pogorsa mu se zdravstveno
stanje koje zahtijeva intervenciju lijecnika

- Dezurni nastavnik poziva ispitnoga koordinatora i u¢enika odvode iz ispitne
prostorije.

- Ispitni koordinator ili predsjednik Skolskoga ispitnoga povjerenstva poziva
lijecnika.

- U slucaju da lijecnik odluci da je ucenik nesposoban za daljnje pisanje ispita,
Skolsko ispitno povjerenstvo donosi odluku o prekidu ispita ili dijela ispita za
navedenoga ucenika i opravdanome izostanku.

- Odluku dostavlja Centru, a ispitni koordinator unosi u NISpVU podatak o
opravdanome izostanku.

. Tijekom isporuke ispitnih materijala uocen je nedostatak kutija s ispitnim
materijalima

- Ispitni koordinator poziva Centar i obavjeStava o dogadaju.
- Centar provjerava broj poslanih kutija.
- Centar obavjestava Hrvatsku postu i trazi provjeru isporuke.

- Ukoliko je kutija poslana u drugo mjesto, HP se obvezuju isporuditi je drugoga
dana, u dogovoru s ispitnim koordinatorom.

- Ukoliko kutija nije pronadena, Centar donosi odluku o odgodi ispita i u roku od 24
sata obavjesStava Skole o novome terminu pisanja ispita.

. Dan uoci provedbe ispita dezurni nastavnik ili clan skolskoga ispitnoga
povjerenstva javlja ispitnomu koordinatoru da zbog neplaniranih dogadaja
(bolovanje, smrtni slucaj u obitelji) ne moze obavljati poslove za koje je
zaduzen. Ako se radi o dezurnome nastavniku:

- Ispitni koordinator obavjeStava nekoga od nastavnika koje je odredio kao
rezervne dezurne.



- Ispitni koordinator unosi u aplikaciju NISpVU podatke o novome dezurnome
nastavniku i ispisuje nove obrasce za tu prostoriju

Ako se radi o ¢lanu Skolskoga ispitnoga povjerenstva:
- Predsjednik sSkolskog ispitnog povjerenstva odreduje drugog ¢lana.

- RjesSenje o imenovanju zamjenika ¢lana Skolskoga ispitnoga povjerenstva
dostavlja prije pocetka ispita Centru, faxom na broj: 4501 840.

. Tijekom provedbe ispita dezurnom nastavniku iznenada se pogorsa
zdravstveno stanje

- Drugi dezurni nastavnik izlazi iz ispitne prostorije i dezurnomu nastavniku u
hodniku javlja da o tome odmah izvijesti ispithoga koordinatora.

- Ispitni koordinator odmah upucuije u ispitnu prostoriju drugoga dezurnoga
nastavnika (rezervnoga ili ako nema rezervnoga jednoga od clanova Skolskoga
ispitnoga povjerenstva).

- Ukoliko je dezurni nastavnik kojemu je pozlilo u stanju sam izadi iz prostorije,
dezurstvo se zamijeni u tiSini i bez medusobne komunikacije.

- Ukoliko se radi o nesvijestici ili slicnoj zdravstvenoj teskoci, ucenike se obavjestava
da na trenutak prestanu pisati ispit, dok se ne pomogne nastavniku.

- Nakon sto je novi dezurni nastavnik preuzeo zadacu, ucenicima se ispri¢ava na
prekidu i utvrduje produzetak pisanja za vrijeme koliko je trajao dogadaj.
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