Na temelju ¢lanka 22. ( Narodne novine broj 105/97, 5/98, 104/00, 87/08, 69/09.), ¢lanka 25.
Standarda za Skolske knjiznice (Narodne novine broj 34/00), te ¢lanka 142. Statuta II.
gimnazije Osijek, Skolski odbor II. gimnazije Osijek, na sjednici odrzanoj 30. 1. 2015.
godine, donosi:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

. DIO
Opce odredbe

Clanak 1.

I

cey e

prijelazne 1 zavrS$ne odredbe.
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima Skolska knjiznica pruza svoje
usluge. Rijeci i pojmovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Temeljni pojmovi

Clanak 3.
Pravilnik o radu Skolske knjiznice u daljnjem tekstu Pravilnik.
I1. gimnazija Osijek u daljnjem tekstu skola.

Korisnik skolske knjiznice u daljnjem tekstu korisnik.

cen e

Primjena pravilnika

Clanak 4.

cey e



1. DIO

Radno vrijeme knjiznice

Clanak 5.

Radno vrijeme knjiznice je podlozno promjenama, a za svaku Skolsku godinu obvezno je na
vrijeme biti izvjeSeno na vratima knjiznice, oglasnoj plo¢i Skole i web stranici Skole u prvom
tjednu pocetka nastavne godine.

cen e

knjiznice.

I11. DIO

cey e

Clanak 6.

Gradu imaju pravo Koristiti svi u¢enici, profesori, struéni suradnici i ostali radnici skole.
Clanak 7.

U prostorijama $kolske knjiznice mogu boraviti Korisnici.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Korisnici su duzni, za vrijeme boravka u Skolskoj knjiznici, pridrZzavati se odredaba Ku¢nog

cey e

ovlaSten udaljiti korisnika iz prostorija knjiZnice.

Izdavanje ¢lanske iskaznice

Clanak 8.

cen e

Svakom korisniku iz ¢lanka 7. ovog pravilnika, na njegov zahtjev, knjizni¢ar izdaje
odgovarajucu ¢lansku iskaznicu.

Jednom izdana iskaznica vrijedi za sve godine obrazovanja u Il. gimnaziji Osijek.

Za sve korisnike ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.

cen e

cen e



IV.DIO

cey e

cen e
cen e
cen e

cen e

VS

sprijecenosti posudenu gradu odmah vratiti.

Ukoliko se uéenik ispisuje iz Skole, razrednik je duzan o tome pravovremeno obavijestiti

cen e

Clanak 11.
Za koriStenje izvan prostorija knjiznice, korisnici mogu posuditi:
- najvise tri knjige odjednom
- od ostalih materijala kojima raspolaze knjiznica, najvise dva materijala.
Clanak 12.

Rok posudbe knjiga je 14 dana, a moZe se produziti samo jednom na rok od 14 dana. Rok
posudbe ostalih materijala kojima raspolaze knjiznica je 3 (tri) dana, a moze se produziti jos
samo jednom na rok od 3 (tri) dana.

Clanak 13.

Izvan prostorija knjiznice ne mogu se koristit prirucnici, enciklopedije, leksikoni, rje¢nici,
bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi 1 sl. osim kada se radi o razrednoj posudbi prema

cen e

cen e

nastavnikom ili stru¢nim suradnikom.

Clanak 14.

cen e

posudbe odnosno moze odbiti produziti rok posudbe koristenja predvideno ¢lankom 12.
Pravilnika. Za vrijeme odmora uc¢enika, izuzev ljetnog odmora ucenika, propisanog skolskim

kalendarom ili ako postoje opravdani razlozi, knjizniCar moze korisniku produljiti vrijeme
posudbe odredene ¢lankom 12. Pravilnika. Opravdanost razloga kao i vrijeme produljenja

cen e

Clanak 15.



Korisniku koji pravodobno ne vrati gradu, a ne radi se o slucaju iz ¢lanka 10. stavak 3.,

cey e

cen e

cen e

Clanak 16.
U slucaju nepostivanja odredba ¢lanka 9. Pravilnika, odgovornost pada na teret korisnika.

Korisnik, u slucaju teskog oStecenja ili uniStenja posudenog primjerka, moze pribaviti
istovrsni primjerak ili drugi primjerak koji bi i po cijeni i po sadrzaju odgovarao posudenom
primjerku.

Ako korisnik knjiznice ne moze pribaviti istovrsni ili drugi primjerak moze nadoknaditi Stetu
Skoli u protuvrijednosti posudenog primjerka, koji $kola vise ne posjeduje po njegovoj
odgovornosti.

cen e

dogovoru s ravnateljem skole.
VI.DIO

Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 17.

Razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno skrbnike s odredbama ovog
Pravilnika.

Clanak 18.

Jedan primjerak ovog Pravilnika mora biti istaknut na vidnom mjestu u kolskoj knjiznici i na
web stranici Skole.

Clanak 19.

Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana kada je usvojen na sjednici Skolskog odbora.

KLASA: 003-07/15-01-1

URBROJ: 2158-38-02-15-1

Osijek, 30. sije¢nja 2015.

Predsjednica Skolskog odbora Ravnatelj

Valerija Karacié, prof. Vladimir Minarik, prof.




Na temelju ¢lanka 58. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14.) i ¢lanka 142. Statuta Il. gimnazije Osijek, Skolski odbor Il. gimnazije Osijek na
sjednici odrzanoj 10. svibnja 2016. godine donio je:

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji red II. gimnazije Osijek (u daljem tekstu: Skola).
Clanak 2.

Izrazi koji se u Pravilniku koriste u mu$kom rodu neutralni su i odnose se na oba spola.
Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli i na mjestima na

kojima se ucenici nalaze u organizaciji Skole.
Clanak 4.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se oglasnoj plo¢i 1 mreznoj stranici Skole.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, a izvan radnog vremena samo uz prethodnu suglasnost ravnatelja.

Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:
- puSenje
nosenje oruzja
pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma i sl.
unosenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava



- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

- konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja nastavnika

- kidanje i uniStavanje stvari u razredu ili hodniku

- namjerno unistavanje sanitarnih prostorija i izazivanje poplava u njima

- koriStenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu

- uni$tavati posadene biljke

- unosenje predmeta kojim bi se remetila nastava i ugrozavala sigurnost u razredu ili
skoli

- neovlasteno fotografiranje ili bilo kakvo snimanje Zivota i rada u Skoli

- naginjanje i penjanje po prozorima, bacanje predmeta kroz prozor, vikanje s prozora
ili izvana oko zgrade

- Sirenje laznih vijesti 1 glasina

Bez odobrenja ravnatelja u Skolu se ne mogu dovoditi strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi zivotinje u prostorije Skole.

Clanak 7.

Promotori i akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turisti¢kih agencija
mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 8.

Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 9.
Radnici $kole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar radnici 1 ucenici obvezni su prijaviti deZurnom nastavniku, voditelju
turnusa ili tajniku.

Clanak 10.

Radnici i u€enici duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 11.

Obavijesti i priopéenja Skole stavljaju se na oglasne ploe i mreznu stranicu Skole odnosno
priop¢avaju putem oglasne knjige ili usmeno.

Clanak 12.



Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Narocitu pozornost treba pokloniti osiguranju e- dnevnika 1 ostalih sluzbenih evidencija.
Nakon zavrSetka popodnevne smjene ucenici koji se zateknu zadnji sat u ucionici duzni su
podic¢i stolice na skolske klupe 1 izbaciti smece ispod Skolskih klupa.

I1l. RADNO VRIEME

Clanak 13.
Radno vrijeme Skole je od 7:00 do 22:00 sata.
Nastava za ucenike se odrzava u dvije smjene, prijepodnevna smjena pocinje u 8:00 sati , a
popodnevna zavrsava u 19:05 sati.
U obje smjene veliki odmor je nakon drugog sata i traje 15 minuta, a nakon cetvrtog sata
odmor u trajanju od 10 minuta.
Mali odmor traje 5 minuta.

Clanak 14.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 15.

Radno vrijeme nastavnika odredeno je rasporedom sati prema rjeSenju o tjednom i godi$njem
rasporedu radnih obveza nastavnika.

Nastavnici moraju tocno zapoceti s nastavom prema utvrdenom rasporedu sati.

Svaki nastavnik obvezan je svakoga dana pogledati oglasnu plo¢u u zbornici kako bi se
upoznao s eventualnim izmjenama rasporeda ili vaznom obavijesti u vezi s organizacijom
nastave.

Clanak 16.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik. Izvan tog vremena nastavnici nisu duZni
davati informacije.

Raspored primanja roditelja svakog razrednika nalazi se na mreznoj stranici Skole i oglasnoj
plogi Skole.

Clanak 17.

Nastavnici ne smiju bez suglasnosti ravnatelja donositi odluke vezane za odrZavanje nastave
izvan predvidene satnice ili ne odrzavati nastavu prema utvrdenom rasporedu sati.



Clanak 18.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajniStva i administracije, racunovodstva i ostalih
strucnih sluzbi u vezi s prijemom stranaka nalazi se na ulazu njihovog ureda.

Clanak 19.

Izostanak s posla radnici su duzni javiti ravnatelju ili voditelju smjene radi organiziranja
zamjene odsutnog radnika.

Poslove radnika koji izostaje s posla obavlja radnik privremeno rasporeden na radno mjesto
odsutnog radnika.

Odluku iz stavka 2. ovog ¢lanka donosi ravnatelj.

Clanak 20.

Ucenici i radnici koji u Skolu dolaze biciklima iste su duzni ostaviti na zato predvidena mjesta
ispred skole.

Clanak 21.

Ucenicima i radnicima nije dopusteno dolaziti u Sskolu nedoli¢no odjevenim budu¢i da je Skola
javna ustanova.

IV. UCENICI

Clanak 22.

Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.
Ucenik je duZzan do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza i $kolskih aktivnosti.

Clanak 23.

Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole odnosno gradanima u
posjetu Skoli

- odrzavati &istima i urednima prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno
za tu namjenu

- mirno uci u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad

- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.

Clanak 24.



Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika.

Clanak 25.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu mogu u¢i u ucionicu i ispri¢ati se nastavniku.
Clanak 26.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Trebaju li ucenici nekog nastavnika obvezni su pricekati ispred zbornice ili ucionice.
Za vrijeme trajanja odmora ucenici mogu zamoliti nastavnika da izade iz zbornice samo u
hitnim slucajevima.
Clanak 27.

Kad napustaju ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 28.

U svakom razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redare odreduje razrednik prema
abecednom redu. Imena redara upisuju se u e-dnevnik.
Redari:
- pripremaju ucionicu za nastavu
- izvjeSéuju voditelja smjene ili dezurnog nastavnika o nenazocnosti predmetnog
nastavnika na nastavi
- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
- izvjescuju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete odnose u administraciju ili
kod domara.

Clanak 29.

U medusobnim odnosima ucenici su se duzni ponaSati pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo 1 dostojanstvo drugog ucenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruZenu pomo¢, uvazavati i postovati drugoga.

Clanak 30.

Ugenicima i radnicima Skole zabranjeno je psihi¢ki i fizi¢ki zlostavljati te prijetiti drugim
ucenicima i radnicima Skole.

Clanak 31.

Ukoliko ucenik smatra da mu je na bilo koji nafin ucinjena nepravda moze to pristojno
priop¢iti nastavniku, razredniku ili ravnatelju.

Ucenicima nije dozvoljeno rjeSavati probleme fizickim obracunom, uvredama rijeCima,
Sirenjem neistina 1 sl.



Clanak 32.
Knjige posudene u knjiznici uéenik je obvezan ¢uvati i neoStecene pravodobno vratiti.
Clanak 33.

Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole prema op¢im propisima obveznog
prava.

Clanak 34.
Nakon §to primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta razrednik je duzan provesti istragu
u razredu 1 pokusati doznati tko je pocinitelj Stete. PoCinitelj Stete duzan ju je nadoknaditi.
Ukoliko svi razredi koji su boravili u ucionici odnosno prostoru Skole u kojem je nastala Steta
decidirano tvrde da nisu pocinili §tetu, razrednici su duzni problem iznijeti pred Skolski odbor
koji ¢e o tom raspraviti i donijeti odluku.

Clanak 35.
Kod svih slucajeva nastanka Stete razrednik je duzan izvijestiti roditelje na roditeljskom
sastanku i obavijestiti ih u kojem ¢e se iznosu $teta nadoknaditi.

V. DEZURSTVA

Clanak 36.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici i ucenici.
Raspored 1 obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored deZzurstava ucenika

razrednik prema prethodnoj odluci Nastavnickog vijeca.
Raspored dezurstava nastavnika objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 37.

Mjesto i trajanje deZurstava odreduje ravnatel;.

Clanak 38.
Dezurni ucenik:
- daje potrebite obavijesti ucenicima i gradanima
- nosi oglasnu knjigu
Clanak 39.

Dezurni u€enik vodi knjigu dezurstava.
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U knjigu dezurstava ucenik upisuje podatke koje odredi ravnatel;.

VI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 40.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilna sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika
Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog pravilnika, odgovoran je prema Statutu II.
gimnazije Osijek.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi unutarnji red, dezurni nastavnik ée udaljiti iz
prostora Skole.

VIL PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41.
Ravnatelj Skole neposredno nadzire primjenu odredaba ovog Pravilnika.
Clanak 42.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika provode se na nacin i u postupku utvrdenom za njegovo
donoSenje.

Clanak 43.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Kuéni red KLASA: 003-07/96-01/9;
URBROJ: 2158-68-01-96-1 od 19. ozujka 1996. godine.

Clanak 44.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA:003-07/16-01-5
URBROJ:2158-38-02-16-2

Predsjednica Skolskog odbora
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Valerija Karaci¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 10. svibnja 2016. godine i stupa na snagu
dana 18. svibnja 2016. godine.

Ravnatelj

Vladimir Minarik, prof.
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